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Л О З І В С Ь К А     Р А Й О Н Н А      Р А Д А 

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ   № 08
від  28 квітня 2011 року

                                       

    м. Лозова 

Про забезпечення виконання 
вимог Закону України «Про 
доступ  до публічної інформації» 

у Лозівській районній раді
З метою забезпечення виконання  вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» Лозівською районною радою, відповідно до статті 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»: 
1. Призначити начальника організаційного відділу виконавчого апарату районної ради Орлову Л.І. відповідальним з питань запитів на інформацію, відповідальним за опрацювання, систематизацію, аналіз та контроль щодо задоволення запиту на інформацію та надання консультацій під час оформлення запиту.

У разі відпустки та відсутності на роботі з поважних причин начальника організаційного відділу виконавчого апарату районної ради відповідальним визначити начальника юридичного відділу виконавчого апарату Панченко О.О.

2. З метою забезпечення доступу запитувачів до інформації, роботи з документами чи копіями визначити приміщення за адресою: м. Лозова, вул. Лозовського, 10а, кімн. 38, Лозівська районна рада.

3. Здійснювати прийом запитів на інформацію за:
телефоном: 2-30-77;

факсом:  2-31-64.
4. Надавати запитувачам необхідні форми і бланки районної ради у кімнаті №  38 Лозівської районної ради.
5. Створити належні умови  роботи районної ради щодо забезпечення доступу громадян до публічної інформації, а саме:
5.1. Заступнику голови районної ради (Воскобойникову В.Л.):

- забезпечити створення офіційного веб-сайту Лозівської районної ради та електронної пошти у термін до 10 травня 2011 року; 
- забезпечити приміщення для надання інформації на запити громадян необхідною оргтехнікою та іншим обладнанням, відповідно до вимог чинного законодавства;
- надати пропозиції щодо модернізації комп`ютерної мережі районної ради, технічного забезпечення приміщень для надання інформації (створення програми спеціальної реєстрації запитів в електронному вигляді);
- забезпечити створення умов для надання достовірної, точної та повної інформації.
5.2. Провідному спеціалісту відділу бухгалтерського обліку   виконавчого апарату районної ради (Цокур О.І.):

- розробити бланк і опрацювати форму запиту;

 - завести журнал реєстрації запитів.
5.3. Відділу бухгалтерського обліку виконавчого апарату районної ради (Фоминиченко Т.В.): 

- надати пропозиції щодо порядку сплати особами, які звернулися за отриманням інформації, коштів за  копіювання або друк та розміру плати в межах граничних норм, встановлених Кабінетом Міністрів України;

  - надати пропозиції щодо виділення додаткових коштів на модернізацію та технічне оснащення приміщення, визначеного для надання інформації на запити;
- надати пропозиції щодо сплати за створення веб-сайту та його використання.
6. Забезпечити до 10 травня 2011 року підготовку для оприлюднення наступної інформації та надати її відповідальному з питань запитів на інформацію, а також своєчасно надавати по мірі її оновлення:

6.1. Юридичному відділу виконавчого апарату районної ради          (Панченко О.О.): 
-  інформацію про організаційну структуру; 

- загальні правила роботи районної ради та правила внутрішнього трудового розпорядку;

- інформацію про прізвище, ім'я та по батькові, номери службових телефонів, адреси електронної пошти голови районної ради та його заступника, а також керівників структурних підрозділів виконавчого апарату районної ради, основні функції структурних підрозділів, крім випадків, коли ці відомості належать до інформації з обмеженим доступом;

 - інформацію про вакансії, порядок та умови проходження конкурсу на заміщення вакантних посад у виконавчому апараті районної ради;
- інформацію про функції, повноваження, основні завдання, напрями діяльності районної ради, інформацію про нормативно-правові засади її діяльності; 
- перелік та умови отримання послуг, що надаються районною радою, форми і зразки документів, правила їх заповнення; 

- інформацію про оскарження рішень, дії  чи  бездіяльність структурних підрозділів районної ради;

- інформацію про механізми чи процедури, за допомогою яких громадськість може представляти свої інтереси або в інший спосіб впливати на реалізацію повноважень районної ради;

- підготувати та затвердити список інформації з обмеженим доступом (конфіденційна, таємна, службова) з урахуванням вимог статей 6, 9 Закону України «Про доступ до публічної інформації».
6.2. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради (Орлова Л.І.):
- інформацію про розташування місця, де надаються необхідні запитувачам форми і бланки установи;
- розклад роботи та графік прийому запитувачів;
- порядок складання, подання запиту на інформацію;
- звіти, в тому числі щодо задоволення запитів на інформацію;
- інформацію про проекти рішень, що підлягають обговоренню;

- плани проведення та порядок денний відкритих засідань районної ради та її органів;
 - інформацію про місцезнаходження районної ради, поштову адресу, номери засобів зв'язку, адреси офіційного веб-сайту та електронної пошти;

- інформацію про нормативно-правові акти, акти локальної дії, прийняті районною радою (крім внутрішньоорганізаційних); 

- інформацію про систему обліку та види інформації, яку зберігає районна рада.

6.3. Відділу бухгалтерського обліку виконавчого апарату районної ради (Фоминиченко Т.В.):

     - інформацію про фінансові ресурси (структуру та обсяг бюджетних коштів, порядок та механізм їх витрачання тощо). 
7. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради (Орлова Л.І.) постійно забезпечувати доступ громадськості до інформації шляхом систематичного та оперативного оприлюднення інформації в офіційних друкованих виданнях, на офіційному веб-сайті в мережі Інтернет, на інформаційних стендах або будь-яким іншим способом.

8. Спеціалісту І категорії організаційного відділу виконавчого апарату районної ради (Шевченко О.В.) здійснювати технічне забезпечення оприлюднення інформації Лозівської районної ради про свою діяльність, прийняті районною радою рішення, розпорядження голови районної ради на  офіційному веб-сайті.
9. Керуючому справами виконавчого апарату районної ради (Левченко Т.В.):
- внести відповідні зміни до Інструкції з питань діловодства у Лозівській районній раді; 
- внести зміни та доповнення до Посадових інструкцій начальника організаційного відділу виконавчого апарату районної ради, начальника юридичного відділу виконавчого апарату районної ради, спеціаліста І категорії організаційного відділу виконавчого апарату районної ради;
- розробити проект рішення про внесення змін до Регламенту районної ради та оприлюднити на веб-сайті у визначені законодавством терміни.
10. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Голова районної ради 



І. Нестєров
Левченко, 2-30-77                                                                                                                 Панченко О.О.  
